
社團E化系統  (更新版)

業務單位: 學務處課外活動指導組
開發單位: 國立彰化師範大學圖資處



Check in 
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學生端登入介面

Step 1

Step 2



S*******
Step 3
因應個人資料保護法，
社團E化系統，需要當屆
參與社團成員，以個人
單一簽入資料登入使
用。

Q  : 忘記密碼怎麼辦 ?

Step 4
「學務資訊系統」       「社團E化系統」



社團活動申請
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• 申請流程與適用法規
• 實務圖解



活動申請





活動申請  – 確認校內申請或校外申請

Step1

Step2



1、請依規定填寫各項資料
2、活動日期  是點選式。
3、別忘了點選「請上傳企劃書」即可選擇自己
的企劃書上傳  。(若您需要範本，也可以點選
藍底「企劃書」即有範本。

活動日期以點選方式

• 外單位支援申請需依各相關單位規定辦理借用喔 !
• 例如:  借用桌椅需另填「環安中心」
國立彰化師範大學各單位申請支援工作表

https://generalweb.ncue.edu.tw/var/file/4/1004/img/138/824407603.odt


1. 經費預算表，請依實際活動項目，進行下拉選擇。
2. 若不足使用，右方的「 +」可以持續增加使用。
3. 擬向課指組申請經費  「金額」，請視經費預審補助費

用，撙節使用申請。 (非所有開銷費用 =申請經費 )
4. 貼心小提醒  「國立彰化師範大學  」

        統一編號「58815502」
     (申請校內的單據都要打上統編喔 !)



指導老師審核
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指導老師 「活動紀錄表」審核

１．老師會在進入系統後，看到所需審 查「核銷經費」欄的部份，出現「老師未審未逾期」部份。
２．老師可以直接「點入」
３．進入活動紀錄表「查看」



指導老師 「活動紀錄表」審核

１．老師會在進入系統後，看到所需審 查「核銷經費」欄的部份，出現「老師未審未逾期」部份。
２．老師可以直接「點入」
３．進入活動紀錄表「查看」
４．老師可以在審閱後點選「審核過此文件」即可完成審核。



新增成員
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新增社團成員
  --- 僅限「社長」權限進行
  --- 分為「一般社員」與「幹部」



S******* 宋小小

輸入「學號」後，自動帶出「姓名」

「一般社員」

總務股長

別忘了要在職稱輸入「幹部名稱」

「幹部  」



修改社團網址及組織章程
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Thank you新系統的調整，因應「個人資料保護法」
與以往「一個社團」共用一個帳號的登
入模式不同。

為了更好的維護資訊安全， 每次登入操
作的同學，需為社團 內部成員，且依
「社長」「幹部」「一般成員」有不同的權
限設定。



改變，是新的開始，在使用過程有遇到困擾，歡迎提供「截圖」和具
體問題說明，提供業務單位持續改進和調整。

                                   學務處課指組   如瑋 敬上  (047-232105 #5723)


