國立彰化師範大學校慶活動作業流程圖（D0303）
與相關主管召開籌備會前會
1. 了解頒獎奬項與流程
2. 確認活動主軸、經費預算
3. 8月中前完成
召開籌備會議
業務承辦人
1. 確認校慶慶祝大會時間及地點
2. 準備資料：
a. 校慶活動計劃書
b. 校慶慶祝大會典禮程序
c. 經費預算表
d. 各單位分工表
e. 
3. 3月底前完成
工作說明會
業務承辦人

校慶慶祝大會前一週
校慶大會預演
業務承辦人

校慶慶祝大會前一天
校慶慶祝大會
業務承辦人

成效檢討
校慶慶祝大後一週
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