國立彰化師範大學學生活動中心場地借用作業流程圖(D0312)
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課指組統一訂定社團場地協調時間








社團及系學會擬定社團行事曆，規劃活動實施時間及地點





E化系統填寫活動申請表


系學會、社團（業務承辦人開放系統預填）





依社團行事曆排定活動時程，至e化系統填寫預定辦理場地





場地協調


系學會、社團（業務承辦人審核通過）





場協完成key in 系統





社團、系學會依場協結果借用、歸還鑰匙





確認場地使用權





同一時段單一社團預填4個場地（非上班時段）


依社團行事曆場協


3. 行政單位辦理活動可  由e化系統登錄若有同時段使用社團則由管理單位協調使用











